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Baslangic Rehberi

BILGI GUVENLIGI & SIBER GUVENLIK
DANISMANLIGI

6698 sayill KVKK uyumuna nereden baslayacaginizi, hangi adimlari

hangi sirayla atacaginizi anlatan pratik bir rehber hazirladik. Bu

isys

rehber genel bilgi amagclidir, hukuki danismanlik yerine gecmez.

REHBER YAKLASIK 7 DK OKUMA KVKK

BU REHBERDE

1. Temel kavramlar
2. Uyum yol haritasi
3. Veri envanteri nasil ¢ikarilir?

4. Aydinlatma ve acik riza

Temel kavramlar

p
Kisisel veri

Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her
tarld bilgi.

Veri igleyen
Veri sorumlusu adina veriyi isleyen taraf (6r. bulut, bordro,
e-posta hizmeti saglayicisi).

5. Veri glivenligi tedbirleri
6. Ilgili kisi basvurular ve ihlal yénetimi

7. Baslangi¢ kontrol listesi

Veri sorumlusu

Verinin igsleme amaclarini ve yéntemlerini belirleyen kisgi

veya kurum.

ilgili kisi
Verisi islenen gergek kisi: musteri, calisan, ziyaretci, aday
vb.




Uyum yol haritasi
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Veri envanteri Hukuki sebep ve

Hangi veri, nerede, neden? aydinlatma
islemenin dayanagi ve
bilgilendirme

o

Teknik ve idari tedbirler

Erisim, sifreleme, politikalar

9 o

ilgili kisi haklan Kayit ve imha

o

Egitim ve denetim

Basvuru sureci ve yanit Saklama-imha politikasi,
streleri VERBIS

Farkindalik, dizenli kontrol

Veri envanteri nasil cikarilir?

Uyumun temeli, hangi kisisel verinin hangi sirecte islendigini bilmektir. Stire¢ bazli ilerleyin
(insan kaynaklari, satis, muhasebe, web sitesi, glivenlik kamerasi vb.) ve her slirec icin sunlari
kaydedin:

« Islenen kisisel veri kategorileri (6zel nitelikli veri var mi?)

« Isleme amaci ve hukuki sebebi

e Verinin kimlere ve nereye aktarildigi (yurt disi dahil)

e Saklama slresi ve imha yéntemi

e Verinin tutuldugu sistemler ve erisimi olan roller

) Aydinlatma ve acik riza

Aydinlatma yUkimlUligu, acik riza gerekmese bile her zaman gecerlidir. Acik riza ise tek hukuki
sebep degildir; s6zlesmenin ifasi veya hukuki yokimlUluk gibi baska sebeplerle islenen veri igin
ayrica riza almak gerekmez. Riza gerektiginde bilgilendirilmis, belirli bir konuya iliskin ve 6zgir

iradeyle verilmis olmalidir.

Pratik: Web sitesi formlari, gerezler ve galisan basvuru sirecleri cogu kurumda ilk
g6zden gecirilmesi gereken yerlerdir.

€ Veri giivenligi tedbirleri

( (
Teknik tedbirler idari tedbirler
Erisim yetkilendirme, parola ve ¢ok faktorli Politika ve prosedurler, gizlilik taahhutleri,
dogrulama, sifreleme, loglama, yedekleme, egitim, tedarikgi ve isleyen sézlesmeleri,
zafiyet yonetimi. denetim.
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€ ilgili kisi basvurulan ve ihlal yonetimi

igili kisilerin basvurulari kanunda éngériilen siirede, en gec 30 giin icinde yanitianmalidir;
bunun icin basvuru kanali ve i¢ stire¢ 6nceden tanimh olmalidir. Veri ihlali halinde ise Kurul
kararlari uyarinca ihlalin 8grenilmesinden itibaren en kisa sirede, en ge¢ 72 saat icinde Kurula

bildirim yapilmasi gerekir.
Not: VERBIS kayit yikimliligu esikleri ve siireler degisebilir; giincel Kurul kararlarini

mutlaka kontrol edin.

Baslangi¢ kontrol listesi

C] Veri envanteri gikarildi D Aydinlatma metinleri gtincel ve dogru
kanallarda yayimlaniyor

C] Saklama ve imha politikasi hazir D Erisim yetkileri gbzden gecirildi

ihlal miidahale ve bildirim plani hazir

O

(] llgili kisi bagvuru siireci tanimli
C] Calisanlara KVKK egitimi verildi D Veri isleyenlerle s6zlesmeler gézden

gegcirildi

KVKK uyum siirecinizi birlikte planlayalim Mevcut durumunuzu degerlendirip

onceliklendirilmig bir uyum plani olugturalim.

// ILETISim
Bize ulasin

ihtiyacinizi ve meveut durumunuzu paylasin; size uygun kapsami

ve yol haritasini birlikte belirleyelim. Bilgi formumuzu doldurabilir
veya dogrudan bize ulasabilirsiniz.
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